Utenos kolegijos
Nuotoliniy studijy organizavimo tvarkos apraso
1 priedas

E. STUDIJU DALYKO/MODULIO RENGIMO, TALPINIMO | VIRTUALIA MOKYMOSI
APLINKA IR ADMINISTRAVIMO METODIKA

I. BENDROJI DALIS

1. E. studijy dalyko/modulio rengimo, talpinimo j virtualiag mokymosi aplinka (toliau — VMA)
ir administravimo metodika (toliau — Metodika) skirta Utenos kolegijos (toliau — Kolegijos)
déstytojams, kuriantiems ir talpinantiems e. studijy dalyky/moduliy medziaga VMA bei e. studijy
dalyky/moduliy vertintojams. Metodikoje apibréziami minimaliis reikalavimai, kuriy reikéty
laikytis, kuriant e. studijy dalyky/moduliy medziagg, reglamentuojama talpinimo j VMA ir
administravimo tvarka, Kolegijos VMA vartotojy teisés, pareigos ir atsakomybé.

2. Kolegijos VMA talpinami S$ioje Metodikoje nustatytus bendruosius reikalavimus
atitinkantys Kolegijos déstytojy parengti ir Kolegijos studijy procese naudojami e. studijy
dalykai/moduliai. Kolegijos VMA gali but talpinami ir Sioje Tvarkoje nustatyty reikalavimy
neatitinkantys Kolegijos déstytojy arba su Kolegija bendradarbiaujanciy asmeny sukurti e. studijy
dalykai/moduliai, jei jy parengimas finansuojamas projektinémis ar kity institucijy konkurso tvarka
suteiktomis 1éSomis.

I1. E. STUDIJU DALYKU/MODULIU KURIMAS IR TALPINIMAS | VMA

3. E. studijy dalyka/modulj sukurti ir patalpinti j Kolegijos VMA gali:
3.1. Kolegijos déstytojas;

3.2. Elektroninio mokymo centro darbuotojas pagal Kolegijos déstytojo pateikta
mokymo(si) medZiagg bendradarbiaujant su Kolegijos déstytoju.

4. Kolegijos déstytojas, norintis pats sukurti ir patalpinti e. studijy dalyka/modulj j Kolegijos
VMA, turi:

4.1 Prisijungti prie Kolegijos VMA ,,Moodle* aplinkos (http://moodle.utenos-kolegija.lt).

4.2 Uzpildyti elektronine e. studijy dalyko/modulio sukiirimo forma, pateikiama Kolegijos
VMA ,,Moodle*“. Pildydamas pra§yma déstytojas turi teisingai suvesti reikiamus duomenis. VMA
administratorius, perzitiréjes pra§yma, ji patvirtina, apie patvirtinimg déstytojas informuojamas e.
pastu. Tam, kad j e. studijy dalyka/modulj jsirasyty tik ta dalyka/modulj studijuojantys studentai —
VMA esan¢iam e. studijy dalykui/moduliui suteikiamas unikalus jsiraSymo raktas, kurj Moodle
administratorius perduoda tik déstytojui, o $is jj jvadinés paskaitos metu pateikia savo studentams.
Studentai, surad¢ reikiamg e. studijy dalyka/modulj Kolegijos VMA ,,Moodle* j e. studijy
dalyka/modulj registruojasi patys suvesdami jsiraS§ymo raktg arba déstytojo pageidavimu
suregistruojami pries jvadines paskaitas.

4.3 Sukurti e. studijy dalyka/modulj ir jj patalpinti Kolegijos VMA.

4.4 Kad e. studijy dalykas/modulis bty teikiamas studentams nuotoliniu budu, e. studijy
dalyko/modulio turinys turi biiti jvertintas katedroje, kuriai priklauso studijy programa, pagal kurig
parengtas e. studijy dalykas/modulis, bei akredituotas Elektroninio mokymo(-si) studijy
dalyky/moduliy akreditavimo komisijoje.

5. E. studijy dalykas Salinamas i§ Kolegijos VMA:
5.1. E. studijy dalyko/modulio autoriaus prasSymu;
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5.2. Jei e. studijy dalykas/modulis nenaudojamas dvejus metus. Prie§ paSalinant e. studijy
dalyka/modulj i§ VMA daroma e. studijy dalyko/modulio kopija, kuri dar saugoma dvejus metus.

I11. BENDRIEJI REIKALAVIMAI KOLEGIJOS VMA TALPINAMAM E. STUDIJU
DALYKUI/MODULIUI

6. Bendrieji reikalavimai Kolegijos VMA talpinamam e. studijy dalykui/moduliui:
6.1 Kolegijos VMA patalpintame e. studijy dalyke/modulyje turi biiti
6.1.1 Dalyko aprasas. Dalyko apraSe turi biiti nurodyta

A. Pagrindiné informacija apie e. studijy dalykg/modulj (informacija pateikiama
lenteléje)

E. studijy dalyko/modulio pavadinimas
(didziosiomis raidémis)

Fakultetas, katedra

Studiju programa, kuriai skirtas e. studijuy
dalykas/modulis

E. studijy dalyka/modulj déstantis déstytojas (-ai)’,
kontaktiné informacija (Tel. Nr., e. paSto adresas)

E. studijy dalyko/modulio autorius (-iai)

E. studijy dalyko/modulio apimtis ECTS kreditais ir
valandomis

E. studiju dalyko/modulio vertinimo Kkatedroje,
kurso aprobavimo, atnaujinimo ir kt. Zymos
(posédzio data, protokolo numeris ir kt.)

E. studijuy dalyko/modulio paskirtis

E. studiju dalyko/modulio studijy rezultatai

B. E. studijy dalyko/modulio auditorinio kontaktinio bei nuotolinio kontaktinio darbo
planas. Plane nurodoma nuotoliniu biidu organizuojamy paskaity, seminary, konsultacijy,
laboratoriniy darby, namy darby, savarankisko darbo uzduodiy ir kity mokymo(si) veikly ir
atsiskaitymy trukmé valandomis bei organizavimo budai;

C. E. studijy dalyko/modulio pasiekimy vertinimo tvarka.
D. Literatiros sgrasas.

E. E. studijy dalyko/modulio vartotojo vadovas, pristatantis mokymosi medziagos
navigacijg, studijy ypatumus ir kit e. studijy dalyko/modulio studijoms svarbig informacijg.

Jei e. studijy dalyke/modulyje pateikiama su laiku susijusi informacija (tvarkarastis,
kalendorius, skelbimai), ji turéty biiti nuolat perziiirima ir atnaujinama.

6.1.2 E. studiju dalyko/modulio studiju medZiaga pateikiama laikantis $iy
reikalavimy:

e ¢. studijy dalyko/modulio medziaga VMA pateikiama pagal dalyko/modulio
aprase pateiktas temas. Prie temy pateikiami temos pavadinimas ir tikslas, kad besimokantysis

* Dazniausiai e. studijy dalyko/modulio autorius ir déstytojas yra tas pats asmuo
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galéty suprasti kg jis turés iSmokti ar atlikti. Temos medziaga skaidoma j skyrius ir poskyrius,
medZiagg pateikiant vieno, dviejy ekrano ilgio puslapiais. Tekstas turi biti aiSkiai jskaitomas, Srifto
dydis ir spalva turi nevarginti akiy.

e mokymosi medziaga skyriuose ir poskyriuose turi buti pateikiama aiskiai,
nuosekliai, iSlaikant mokymosi pazangos principus, jei reikia, lanks¢iai pritaikoma jvairaus
pasirengimo lygio ir skirtingy poreikiy besimokantiesiems.

e e. studijy dalykas/modulis kuriamas ir talpinamas j VMA laikantis vienodo
visame e. studijy dalyke/modulyje teksto formatavimo, studijy medziaga iliustruojama
paveiksléliais, papildoma lentelémis. Iliustracijos, garsiné bei vaizdo medziaga pateikiami pagrijstai,
pateiktos nuorodos dalyko viduje ir j iSorinius informacijos Saltinius. E. studijy dalyko/modulio
mokomoji medziaga turi biti patalpinta Kolegijos VMA daugialypés terpés formatu ir atitikti Siuos
reikalavimus:

- tekstiné mokomoji medziaga turi but talpinama .html, .xhtml formatu, jei
mokomoji medziaga pateikiama skaidrémis ar konspektu — turi biit naudojami .pdf, .ppt, .pps (arba
analogisko atvirojo kodo programy) formatu;

- vaizdo mokomoji medziaga: statiSkos iliustracijos ar vaizdo mokomoji
medziaga pateikiama ar talpinama .jpg formatu; dinaminés iliustracijos ar dinaminé vaizdo
mokomoji medziaga turi biit pateikiama pasirinktinai .flv ar .mov formatu;

- garso mokomoji medziaga talpinama .mp3 formatu;

- naudojami vaizdo ir garso intarpai turi atitikti kurso medZziagos turinj.
Reikia nurodyti i§ kur galima parsisiysti ir jdiegti perzitrai reikalingas programas. Turéty biiti
nurodytas parsisiunc¢iamy byly dydis;

- mokomoji medziaga gali biit susiejama su kitais atvirojo Svietimo istekliais.
Talpinant atvirojo Svietimo iStekliy Kolegijos VMA turi biit pateikiama jo paieSka uztikrinanti
informacija (nurodomas atvirojo $vietimo istekliaus autorius(iai), pavadinimas, anotacija ir kt).

e kiekvienos temos pabaigoje biitina pateikti savikontrolés testg. Testo klausimai
turéty buti suformuluoti taip, kad besimokantysis bty priverstas pamastyti, kad nebiity galima
atsakyti tiesiog 1S studijy medziagos paimtu sakiniu. Klausimai gali turéti vieng ar kelis teisingus ir
kelis neteisingus atsakymus. Pageidautina, kad neteisingi atsakymai bty pateikti su komentarais,
kurie padéty besimokanciajam suprasti kodél jis suklydo ir kurioje kurso vietoje jis galéty papildyti
trikstamas Zinias.

e e. studijy dalyke turi biiti numatyti studenty ir déstytojo bei studenty tarpusavio
bendravimo, grjztamojo rySio teikimo budai: vaizdo konferencijos — tiesioginés paskaitos vaizdo
konferencijy biidu, diskusijy forumai ar pokalbiai, pratimy, uzduociy, testy atlikimas ir jy
pateikimas VMA.

e e. studijy dalyko/modulio apimtis turi priklausyti nuo e. studijy dalyko/modulio
vertes kreditais, e. studijy dalykui/moduliui studijuoti skirto laiko.

6.1.3 Klausimai ir nurodymai e. studiju dalyko/modulio baigiamajam jvertinimui.
6.1.4 E. studijy dalyko/modulio vertinimo anketa.

6.2 Pries kiekvieng e. studijy dalyko/modulio teikima studentams déstytojas turi perzitiréti
mokomaja medziagg, atnaujinti interaktyvias nuorodas.

6.3 E. studijy dalyko/modulio autorius(-iai) neturi pazeisti kity asmeny intelektinés
nuosavybés teisiy bei kity teisiy ir teiséty interesy.

IV. KOLEGIJOS VMA PATALPINTU E. STUDIJU DALYKU/MODULIU
NAUDOJIMO ADMINISTRAVIMAS



7. Prie Kolegijos e. studijy aplinkos gali prisijungti tik autorizuoti ir autentifikuoti vartotojai.

7.1 Kolegijos studentai ir darbuotojai prie Kolegijos e. studijy aplinkos gali prisijungti savo
asmeniniais Kolegijos suteiktais prisijungimo duomenimis.

7.2 Kolegijos studentams ir darbuotojams autentifikacijos duomenis suteikia Elektroninio
mokymo centras. Déstytojui autentifikacijos duomenys suteikiami tol, kol déstytojas yra jdarbintas
Kolegijoje, studentui — studijy Kolegijoje laikotarpiui.

8. Pagal suteiktas Kolegijos VMA vartotojy teises skiriamos tokios e. studijy
dalyky/moduliy  naudotojy grupés: déstytojai, Kuratoriai, studentai, Kolegijos VMA
administratoriai:

- déstytojai turi teis¢ patalpinti Kolegijos VMA sukurta e. studijy dalyka/modulj ir jj teikti
Kolegijos studentams; atlieka studijy informacijos teikéjo, studijy pataréjo, diskusijy moderatoriaus,
uzduociy kur¢jo ir vertintojo funkcijas; isipareigoja Kolegijos VMA netalpinti su studijomis
nesusijusios informacijos;

- kuratoriai, jei jie néra e. studijy dalyko/modulio autoriai, turi teis¢ e. studijy
dalyko/modulio autoriaus(-iy) sutikimu Kolegijos VMA patalpintg e. studijy dalyka/modulj teikti
Kolegijos studentams;

- studento teisés suteikiamos studijy Kolegijoje laikotarpiu, teisés aktyvuojamos déstytojo ar
kuratoriaus nurodytam Kolegijos VMA patalpintam e. studijy dalykui/moduliui studijy programoje
numatytam laikotarpiui. Studentai turi teis¢ naudoti déstytojo ar kuratoriaus nurodyta Kolegijos
VMA patalpintg e. studijy dalyka/modulj pagal déstytojo ar kuratoriaus nurodymus bei jsipareigoja
Kolegijos VMA netalpinti su studijomis nesusijusios informacijos, dokumenty;

- Kolegijos VMA administratoriai uztikrina Kolegijos e. studijy aplinkos funkcionavimg ir
priezitirg, Kolegijos VMA patalpinty e. studijy dalyky priezitira ir atsarginiy kopijy kiirima,
Kolegijos e. studijy aplinkos vartotojy asmens duomeny apsaugg, Kolegijos VMA talpinamos
informacijos ir vartotojy pateiktos informacijos konfidencialuma. Administratoriai turi teise, jei
néra specialaus déstytojo ar kuratoriaus nurodymo dé¢l jkelty byly (dokumenty) iSsaugojimo,
pasibaigus einamiesiems mokslo metams i§ Kolegijos VMA patalpinty e. studijy dalyky/moduliy
pasalinti visas e. studijy dalykus/moduliy naudojusiyjy jkeltas bylas (dokumentus).

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

9. Visa e. studijy aplinkoje pateikta e. studijy dalyky/moduliy mokymuisi skirta medziaga,
filmuotomis, transliuotomis déstytojy skaitytomis paskaitomis, vedamais seminarais studentai, kiti
vartotojai gali naudotis tik studijy tikslais. Si medZiaga be autoriy sutikimo negali biti
publikuojama, dauginama ar kitu biidu perduodama tretiesiems asmenims.

10. Papildomai gali buit naudojamos dalyko turinio apsaugos priemonés, ribojancios galimybe
medziagg keisti arba kopijuoti bei funkcionaluma ribojancios priemonés (pvz., draudimas spausdinti
medZziagg spausdintuvu).



